Raport z wizyty monitorujacej przeprowadzonej przez OP

Data przeprowadzenia wizyty monitorujacej — 10 listopada — 20 grudnia 2022 r.

Tryb (planowa/dorazna) — planowa

Przedmiot wizyty monitorujacej (tytut projektu/inicjatywy) — projekt pn. ,JarosLove - z mito$ci do ludzi”.

Nazwa Jednostki Monitorowanej (JM) — Miasto Jarostaw.

Miejsce przeprowadzenia kontroli wizyty monitorujacej (adres JM) — Monitoring przeprowadzony w formie
kontaktow za posrednictwem narzedzi do komunikac;ji elektronicznej oraz ,zza biurka” na podstawie

przekazanych przez beneficjenta skanéw dokumentéow.

Osoby przeprowadzajace wizyte monitorujaca — Zespoét Monitorujacy (ZM):

- Marcin Bogusz, Gtéwny specjalista w Wydziale Wsparcia JST w Departamencie Programéw Pomocowych,
MFiPR;

- Marta Czarniak, Gtéwny specjalista w Wydziale Wsparcia JST w Departamencie Programéw Pomocowych,
MFiPR;

- Kamil Wieder, Naczelnik Wydziatu Wsparcia JST w Departamencie Programéw Pomocowych, MFiPR;

- Justyna Winiarczyk, Gtéwny specjalista w Wydziale Wsparcia JST w Departamencie Programow

Pomocowych, MFiPR.

Zakres wizyty:

1) przestrzeganie procedur w zakresie sprawozdawczosci, rozliczen finansowych, w tym poprawnosci
kwalifikowania wydatkow,

2) przestrzeganie zasad udzielania zamdéwien publicznych,

3) prawidlowosc¢ i skutecznos¢ realizacji projektu,

4) przestrzeganie zasad informacyjno-promocyjnych projektu.

Dokumenty, procedury objete kontrola:

- Zarzadzenie nr 135/2022 Burmistrza Miasta Jarostawia z dnia 15 kwietnia 2022 r. w sprawie ustalenia
Regulaminu pracy Urzedu Miasta Jarostawia,

- Zarzadzenie nr 473/2022 Burmistrza Miasta Jarostawia z dnia 26 pazdziernika 2022 r. w sprawie zmian do
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Jarostawia,

- Zarzadzenie nr 28/2022 Burmistrza Miasta Jarostawia z dnia 1 lutego 2022 r. w sprawie ogtoszenia tekstu
jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Jarostawia,

- Zarzadzenie nr 228/2022 Burmistrza Miasta Jarostawia z dnia z dnia 08 czerwca 2022 r. w sprawie przyjecia

Regulaminu okre$lajgcego zasady udzielania zaméwienh publicznych przez Gmine Miejskg Jarostaw,



Regulaminu pracy komisji przetargowej powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego, do ktérego stosuje sie ustawe Prawo zamdwien publicznych oraz
Regulaminu postepowania przy udzielaniu zamowien publicznych do wartosci 130 000 ztotych,

- Zarzadzenie nr 454/2020 Burmistrza Miasta Jarostawia z dnia 30 grudnia 2020 r. sprawie: wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowosci wraz z zatgcznikiem nr 1,

- Zarzadzenie nr 380/2021 Burmistrza Miasta Jarostawia z dnia 28 pazdziernika 2021 r. sprawie zmiany
zarzgdzenia w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci,

- Zarzgdzenie nr 452/2021 Burmistrza Miasta Jarostawia z dnia 22 grudnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia
polityki (zasad) rachunkowosci dla Projektu ,JarosLove - z mitosci do ludzi” w ramach Programu Rozwdj
Lokalny finansowanego ze srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021,

- Zarzadzenie nr 79 Burmistrza Jarostawia z dnia 1 kwietnia 2015 r. w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji obiegu,
kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzedzie Miasta Jarostawia,

- Zarzadzenie nr 2/2016 Burmistrza Miasta Jarostawia z dnia 4 stycznia 2016 r. w sprawie zasad obiegu
korespondenciji i dokumentdw przy wykorzystaniu systemu elektronicznego Proton w Urzedzie Miasta
Jarostawie,

- Zarzadzenie nr 171/2020 Burmistrza Miasta Jarostawia z dnia 15 czerwca 2020 r. zmieniajgce zarzgdzenie w
sprawie zasad obiegu korespondencji i dokumentow przy wykorzystaniu systemu elektronicznego Proton w
Urzedzie Miasta Jarostawie,

- Zarzadzenie nr 125/2022 Burmistrza Miasta Jarostawia z dnia 4 kwietnia 2022 r. w sprawie: ustalenia stawek
za 1 km przebiegu pojazdu samochodowego niebedacego wtasnoscig pracodawcy uzywanego przez
pracownikow Urzedu Miasta w Jarostawiu do odbycia podrézy stuzbowej, w tym podrézy w celach
szkoleniowych na obszarze kraju,

- Zarzadzenie nr 118/2020 Burmistrza Miasta Jarostawia z dnia 15 kwietnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia
Polityki szkoleniowej pracownikéw Urzedu Miasta Jarostawia,

- Zarzadzenie nr 480/2019 Burmistrza Miasta Jarostawia z dnia 17 grudnia 2019 r. w sprawie ustalenia
Regulaminu wynagradzania pracownikéw Urzedu Miasta Jarostawia,

- Zarzadzenie nr 411/2020 Burmistrza Miasta Jarostawia z dnia 7 grudnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia
zmian w Regulaminie wynagradzania pracownikow Urzedu Miasta Jarostawia,

- Zarzadzenie nr 46/2021 Burmistrza Miasta Jarostawia z dnia 22 lutego 2021 r. w sprawie wprowadzenia
zmian w Regulaminie wynagradzania pracownikow Urzedu Miasta Jarostawia,

- Zarzadzenie nr 416/2021 Burmistrza Miasta Jarostawia z dnia 26 listopada 2021 r. w sprawie wprowadzenia

zmian w Regulaminie wynagradzania pracownikéw Urzedu Miasta Jarostawia.

Dokumenty zwigzane z poniesieniem wydatkéw w okresie - 1.09.2021 r. - 14.09. 2022 r. wybranych do
weryfikacji (lista wydatkéw w zalaczonej tabeli):

- faktury wraz z opisami ksiegowymi,

- listy ptac wraz z zestawieniami do LP i opisami ksiegowymi,

- rozliczenie delegacji pracownikéw,

- potwierdzenia ptatnosci (wyciggi z rachunku bankowego).



Wydatki do weryfikacji podczas monitoringu zostaty wybrane z zestawienia dokumentéw przedstawionych do
rozliczenia przy sprawozdaniu okresowym za okres 1.09.2021 - 14.09.2022 r. Wylosowana préba wydatkéw
stanowi 20,5% wydatkéw przedstawionych do rozliczenia w tym okresie, tj. 16 pozycji. Wydatki zostaty
wylosowane do weryfikacji za pomocg funkcji ,LOS” w programie MS Excel. W$réd wybranych pozycii sg
wydatki dotyczace réznego rodzaju (wynagrodzenia, delegacje, wydatki na zakup towardw i ustug).

W zwigzku z przeprowadzong weryfikacja nie zidentyfikowano potrzeby rozszerzenia proby dokumentéw do
weryfikacji.

Uwagi — Beneficjent przekazat mailowo dodatkowe dokumenty i wyjasnienia na prosbe zespotu monitorujgcego
(mail OP z 23 listopada 2022 r., wyjasnienia JM z 5 i 20 grudnia 2022 r.). Dodatkowo odbyto sie spotkanie on-

line w dn. 15 grudnia br., na ktérym JM wyjasnita dodatkowe watpliwosci ZM.

WYNIKI WIZYTY MONITORUJACEJ:

Whioski:
1. Przestrzegania procedur w zakresie sprawozdawczosci, rozliczen finansowych, w tym poprawnosci

kwalifikowania wydatkéw:

W trakcie czynnosci monitorujgcych beneficjent przekazat dokumenty dla pozycji wylosowanych do weryfikaciji
zwigzane z poniesieniem wydatkéw w okresie 1.09.2021 - 14.09.2022 r., takie jak: faktury, rozliczenie delegaciji,
listy ptac beneficjenta. Do dokumentéw ksiegowych zatgczono opisy ksiegowe, zestawienia do LP, refundaciji.

Poniesienie wydatkow potwierdzajg zataczone potwierdzenia ptatno$ci (wyciggi bankowe).

W toku weryfikacji stwierdzono:

- poprawnosé kwalifikowania wydatkéw - w ramach weryfikowanych dokumentow nie stwierdzono wydatkow
niekwalifikowalnych;

- prawidtowe rozliczanie wydatkow - do przedstawionych faktur sporzgdzono opisy zawierajgce szczegbdtowe
informacje dotyczace wydatku, na fakturach zamieszczono adnotacje o zrédle finansowania, klasyfikacje
budzetowg i zatgczono potwierdzenia ptatnosci;

- do wydatkéw poniesionych w trybie ustawy pzp zatgczono protokoty odbioru zamawianego towaru/ustugi;

- prawidtowe sporzadzanie rozliczen finansowych i zestawien dokumentéw ksiegowych do raportéw
finansowych;

- prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej dla transakcji zwigzanych z projektem, ponoszenie wydatkéw z
konta projektowego.

- zgodnos¢ wydatkéw z wewnetrznymi procedurami beneficjenta oraz Wytycznymi, ktérych stosowanie wynika z
umowy w sprawie projektu.

Na podstawie przedstawionych dokumentéw ZM potwierdza prawidtowos¢ poniesionych wydatkéw i
sporzgdzanych rozliczen finansowych.

Jednakze ZM stwierdzit nastepujace uchybienia:




- zaokragglanie matematyczne/w gére kwoty dofinansowania ze srodkéw MF EOG 85% co w diuzszej
perspektywie moze prowadzi¢ do przekroczenia poziomu dofinansowania,

- sporzgdzanie protokotéw odbioru niezgodnie z zapisami zawieranych uméw oraz brak potwierdzen odbioru
towaréw/ustug gdy umowa nie przewidywata sporzadzenia protokotu odbioru,

- sporzadzanie zestawien do list ptac nie na biezgco, a dopiero po dluzszym czasie od poniesienia wydatkow,
- brak klasyfikacji na opisie dokumentu, btedny numer Listy Ptac na opisie dokumentu, brak nr zaméwienia na

opisie czy tez btedny numer umowy zawartej z wykonawcg na opisie dokumentu itp.

2. Przestrzeganie zasad udzielania zamoéwien publicznych:

W okresie objetym monitoringiem beneficjent ponidst wydatki na podstawie zamoéwien publicznych udzielonych
w trybach Ustawy Prawo zamowien publicznych oraz w ramach procedury konkurencyjnosci. Beneficjent
przekazat dokumenty do weryfikacji poprawnosci udzielenia zaméwien publicznych. O wyniku weryfikacji

dokumentow beneficjent zostanie poinformowany osobng korespondencja.

3. Prawidtowosci i skutecznosci realizacji projektu:

Od poczatku realizacji projektu pn. ,JarosLove - z mitosci do ludzi” do umowy z 15 grudnia 2021 r. zostat
zawarty aneks - aneks nr 1 z 10 sierpnia 2022 r., uwzgledniajgcy w umowie na projekt zwiekszonej kwoty
dofinansowania w wyniku zawarcia umowy partnerstwa bilateralnego z miastem Nordre Follo z pahstwa
darczyhcy, zapisdw dotyczgcych zwrotu srodkéw otrzymanej zaliczki, zestawienia wartosci bazowych i
docelowych wskaznikéw realizacji celéw/efektéw projektu.

Beneficjent realizuje zadania zgodnie z przyjetym w umowie celem projektu z udziatem wskazanych partneréw
projektu. Beneficjent wypetnia obowigzki natozone umowa, przede wszystkim realizuje wydatki w ramach
projektu zgodnie z najlepszymi praktykami gospodarczymi, sporzadza i terminowo przekazuje raporty z
realizacji projektu, udostepnia dokumenty dotyczgce realizacji projektu podczas monitoringu i na prosbe OP.
ZM potwierdza, ze beneficjent posiada odpowiednie zasoby, a projekt jest realizowany prawidtowo i skutecznie

oraz zgodnie z zapisami wskazanej umowy.

4. Przestrzegania zasad informacji i promocji w projekcie:

W zakresie realizowania zasad informacji i promocji w siedzibie beneficjenta znajdujg sie informacje o
realizowaniu projektu finansowanego ze srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego ramach Programu
Rozwdj Lokalny. Odpowiednio oznakowane sg takze umowy z kontrahentami, opisy faktur i inne dokumentow
ksiegowe, wewnetrzna korespondencja w Urzedzie dot. projektu — np. pisma przyznajgce dodatki. Informacje te
znajdujg sie takze na stronie internetowej beneficjenta, ktéra jest na biezgco aktualizowana.

Ponadto beneficjent prowadzi systematyczne i zréznicowane dziatania w zakresie informacji, promocji i
komunikacji (min. dwujezyczna podstrona internetowa, spoty dot. wydarzen projektowych w radiu i telewizji
regionalnej oraz prasie, promocja projektu w mediach spotecznosciowych).

W 2022 r. zorganizowano m.in. Mini Jarmark Jarostawski (1 czerwca), Wielki Jarmark Jarostawski (25 — 28

sierpnia). Zakupiono cze$¢ materiatéw promocyjnych m.in. 7 baneréw, 50 plakatéw oraz 1000 sztuk ulotek.



Tym samym ZM potwierdza zgodnos¢ realizacji projektu z zasadami dotyczacymi informaciji i promocji.

REKOMENDACJE DLA JEDNOSTKI MONITOROWANEJ:

Zalecenia:

1) zaokraglanie w dot dofinansowania ze srodkéw MF EOG 85% przy wszystkich wydatkach dokonywanych w
projekcie,

2) sporzgdzanie protokotéw odbioru zgodnie z zapisami uméw oraz sporzadzanie dokumentéw
potwierdzajgcych odebranie towaru lub ustugi jesli umowa nie przewiduje klasycznego protokotu odbioru,

3) sporzadzanie zestawien do list ptac na biezgco do kazdego dokumentu dla zapewnienia prawidtowego
wyliczenia kwoty kwalifikowalnej w projekcie,

4) zamieszczanie na dokumentach dotyczacych projektu logotypu NMF i Beneficjenta (nie ma koniecznosci
zamieszczania logotypu OP na dokumentach),

5) nalezy dochowac¢ wszelkiej starannosci w celu zachowania tozsamosci dokumentdéw ksiegowych w ramach
m.in. numerow faktur, umowy, dat sporzadzenia, zaptaty (dotyczy m.in. opiséw dokumentéw ksiegowych,
protokotow odbioru, rozliczenia delegacji, zestawien wydatkéw itp).

Termin na przekazanie informacji o wdrazaniu rekomendaciji:
Zalecenia nalezy stosowac od dnia podpisania ostatecznego raportu z monitoringu. OP zweryfikuje czy
zalecenia zostaly wdrozone przy weryfikacji kolejnego raportu okresowego.

Raport sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla jednostki monitorowanej

i podmiotu monitorujgcego

Data i podpisy 0s6b z Zespotu Monitorujgcego (ZM)

Kamil Wieder,

Marta Czarniak,

Marcin Bogusz,

Justyna Winiarczyk,

(daty i akceptacje w EZD)

Maciej Aulak Podpis osoby upowaznionej w Jednostce
Dyrektor Departamentu Programéw Pomocowych Monitorowane;j
(podpisano elektronicznie) (podpisano elektronicznie)



